工考管理软件录入报名信息使用说明
一、软件下载
各省辖市、省直管县（市）下载附件中的gongkao2016.zip，中央驻郑单位、在郑省直单位下载附件gongkao2016（省直用）.zip，解压出gongkao2016.exe和2016.mdb，省直用数据库中已设置好省直单位工考代码，各省辖市、省直管县（市）单位工考代码由各市县工考办负责设置。windowsXP系统上gongkao2016.exe不能正常启动时，请先安装Microsoft .NET Framework 4.0。
二、使用指南

用工考管理软件gongkao2016.exe打开数据库文件2016.mdb（提示默认数据库文件不存在时，手动选择数据库所在的文件夹），注意选择考核年度2016，录入报名信息的用户名为user，默认密码为hngk12345678。
打开录入报名信息对话框，先选择报考人员所在单位（如果数据库中还没设置，请和同级政府人社部门工考管理机构联系添加），然后依次录入报名人员信息。按Tab键可以跳到下一个录入文本框。保存报名人员信息时软件会自动检查该报考人员是否符合报名条件，符合条件者才能保存，否则不予保存入库。如果是特殊晋升人员，请在“特殊晋升”复选框上打勾，保存时会在该人员信息中保留特殊晋升信息。
录入信息注意事项：

1、录入信息要准确，姓名、身份证号、出生日期等信息以本人身份证上的信息为准，姓名各汉字之间不要插入空格；
2、参加工作时间、工作年限等信息以本人档案中记载的为准；
3、参加工作时间可以只录入年、月，其他时间要完整录入年、月、日。
4、职业道德、工勤技能岗位职业能力测试是指培训教材，根据本人意愿选择预定或不预定；
5、单位级别指中央驻豫单位、省直单位、省辖市直单位、县（区）直单位、乡镇所属单位；
6、单位类型：选择所属单位是行政编制还是事业编制；
7、正常报名考核人员不要勾选“特殊晋升”。

8、中央驻郑单位、在郑省直单位按照打印的技工名册表顺序对申报材料排序。
基本信息查询修改。在上面的四个下拉菜单中依次选择单位后单击“选定单位”按钮，选择申报级别（可选所有级别）和申报工种（可选所有工种），单击“确定”按钮，选择的报名人员信息显示在下部表格中。也可以在文本框中直接输入姓名或身份证号查询。在查询结果中选中一行可以修改或删除该报名人员的填报信息。
打印技工名册表。选择单位后单击“选定单位”按钮，选择申报级别（可选所有级别）和申报工种（可选所有工种）,单击“确定”按钮后，所选择报名人员信息显示在下部表格中，单击“打印”进入打印预览框。

接收报名基本信息。打开被接收数据库（如报名单位上报的2016.mdb），选择单位、申报级别、申报工种等条件，检索出报名人员信息后（在对话框下部的表格中显示）接收。如果被接收文件中存在报考本年度未开考的二级工种人员，系统会提示并显示这些人员信息。

统计打印各工种报考人数。可以选择统计打印某个范围内的某个级别或全部级别的每个报考工种的报名人数。

统计打印各单位报考人数。选择一个单位后，可以统计打印该单位的所有下属单位报名人数。

上报报名信息。把录有报名信息的数据库2016.mdb用U盘或邮件报送主管部门或工考管理机构。
省直单位录入报名信息时不用采集照片，培训期间由培训点负责采集。
软件在使用过程中如果出现问题，请及时与同级政府人社部门工考管理机构联系询问。
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