附件4
2018年度考核单位上报考核材料要求
各单位提交材料时请按照以下要求： 
1、单位考核领导小组成员名单； 
2、单位年度考核特殊情况说明（单位负责人签字并加盖公章）;
3、专业技术人员年度（任期）考核登记表、管理、工勤人员年度考核登记表（考核表格自行打印，必须用A4纸正反双面打印）;
4、单位年度考核结果登记表(见附件6)A4纸打印，考核结果按照优秀、合格、其他情况等顺序依次填写，一式2份（在编在岗人员与人事代理人员年度考核结果登记表考核分别做表格），单位负责人在部门意见栏目签字并加盖单位公章。
5、各单位报送考核结果材料时，考核登记表须按照考核结果登记表人员顺序排好考核表格，考核优秀人员表格请单独挑出放在最上面。在编在岗人员的考核材料交综合管理科（12号学生宿舍楼12117房间）； 人事代理人员的考核材料交劳资科（12号学生宿舍楼12119房间）。 
各单位上报考核材料应包括：各单位考核领导小组成员名单一份、单位年度考核结果登记表（一式2份）、个人考核登记表；同时将单位年度考核结果登记表电子稿发送至zhaojuan@ncwu.edu.cn。
