华北水利水电大学本科试卷检查表

	学院
	
	专业
	
	班级
	

	课程名称
	
	考试形式
	开卷□    闭卷□

	项目
	序号
	检查内容
	检查结果

	命题质量
	1
	文图清晰、工整、严谨，题分设置无误（满分100分）
	

	
	2
	题型结构合理，填空、选择占分≤20%，试题中是否有名词解释
	

	
	3
	A、B试卷间重复题目≤30%
	

	
	4
	试卷内容近三年内不得有重复原题
	

	试

卷

评
阅
	1
	两名以上教师授课是否集体阅卷、流水批改，教师是否在规定位置签名、签名是否完整
	

	
	2
	是否红色签字笔阅卷，得分和扣分标记清楚、准确，书写整洁
	

	
	3
	试题批改是否有遗漏，每道大题得分是否填入答题纸首页得分栏，并计算总分
	

	
	4
	是否有统分错误，分数改动后是否有签名
	

	教学工作报告
	1
	分析试题难易程度和学生对课程基本理论、技能的掌握程度，成绩分析能否全面反映考试质量
	

	
	2
	按照行政班级填写（分级教学按上课班级），内容详细、客观
	

	
	3
	卷面成绩不及格率超过30%时是否在建议栏中注明改进教学质量和提高学生学风措施
	

	试

卷

归

档


	1
	试卷袋封面内容、试题填写信息完整准确，考试专用袋内资料完整 
	

	
	2
	学生出勤记录、平时成绩、实验记录详尽，成绩单上学生名单与试卷对应一致
	

	
	3
	空白卷和标准答案完备，标准答案完整，评分标准可操作性强
	

	
	4
	综合考评指标体系及标准明确，支撑材料完整
	

	
	5
	教学大纲和考场记录
	

	
	6
	试卷按照行政班级汇总装袋（分级教学按上课班级）
	

	其他需说
明的问题
	
	检查人：                           年   月   日
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