[bookmark: _GoBack]关于河南省专业技术人员继续教育信息管理系统         相关工作的操作事项
1、 注册
1、专业技术人员进入网址：http://www.hnzjgl.gov.cn/， 下拉页面至“继续教育服务窗口”-点击“专业技术人员”栏目后方的-“注册”按钮-填写相关个人信息，进行注册。
2、身份证号：需填写18位的二代身份证号。
3、个人信息：“单位所属区域”一栏请选择“省直”并点击“选定”后面一栏选择 “河南省省直”点击“选定”； “所在单位”一栏请检索“华北水利水电大学”并点击“选定”；“工作部门”选定自己所归口的教学科研单位。
4、证书管理号：2014年前（含2014年）来校工作的专业技术人员，证书管理号严格按照“418046（学校代码）+14（年度）+个人工号（6位）”规则进行填写（例如，工号为“123456”的教师，其证书管理号为“41804614123456”）；
2014年后来校工作的专业技术人员，证书管理号严格按照“418046（学校代码）+**（参加工作年份,2位）+个人工号（6位）”规则进行填写。
二、学时申报
专业技术人员完成注册后，需登录系统，在“继续教育管理”栏目下的“学时申报”项目，查看省人社厅相关文件并完成个人学时申报。
 三、教学科研单位管理员
1、 管理员登录管理系统后，可在“审核注册账户”栏目下的“审核注册人员”项目对本单位注册人员进行审核。
2、 管理员登录管理系统后，可在“继续教育管理”栏目下的“学分报送”项目对本单位专业技术人员报送的学时进行审核。
3、 部门管理员报送管理员信息表后，请尽快申请加入继续教育部门管理员QQ群565186441。（此群仅限管理员加入）
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