
龙子湖校区毕业生办理离校退宿手续流程
 (
一、宿舍内部设施初检（
6
月
5
日
8:00
开始
—
6
月
10
日
18:00
结束）
)


 (
学生处宿舍管理科将宿舍验收相关要求通知各学院宿舍，毕业生依据学校验收要求及自己宿舍内部设施进行初检，若有物品丢失或人为损坏者，相关人员应尽快进行维修或补偿，以免影响毕业生离校手续的办理；
)






 (
二、
毕业生离校登记表签字盖章（
6
月
8
日
8:00
开始
—
6
月
9
日
18:00
结束
）
)



 (
（
1
）各学院统计各宿舍负责人，内容包括学号，姓名，学院，联系方式，并以表格的形式报送学生处宿舍管理科；宿舍验收负责人必须是最后一个离开宿舍的学生。
（
2
）非宿舍验收负责人的毕业生以学院或宿舍为单位到学管委
6130
办公室办理《毕业生离校手续表》签字盖章，宿舍负责人暂不办理；
)







 (
三、
宿舍验收
及钥匙收缴（
6
月
10
日
8:00
开始
—
6
月
13
日
18:00
结束）
)


 (
（
1
）宿管委人员对毕业生宿舍进行验收，负责最后验收的宿舍负责人离校时持并本宿舍所有钥匙以及《物品验收统计表》到宿舍楼
6130
来申请宿舍验收，验收合格，为该宿舍负责人办理《毕业生离校手续表》签字盖章；
（
2
）若有丢失或有物品损坏者，须按规定交纳相关赔偿费用，然后再办理毕业生离校手续；
)







 (
四、
退宿手续办理结束、离校；毕业生离校截止
6
月
13
日
，学生处、保卫处及各学院联合对学生宿舍进行清查。
)



 (
五、办理退宿手续地点：
 
龙子湖校区学生宿舍
6
号楼宿管委
6130
办公室
.
)


[bookmark: _GoBack]  注：毕业生必须持经所有部门签字盖章后《毕业生离校手续表》才能领取毕业证。
